REGULAMIN ORGANIZACYJINY
KURSU SPECJALISTYCZNEGO

w zakresie Kompleksowa opieka pielegniarska nad pacjentem z najczestszymi schorzeniami wieku
podesziego dla pielegniarek/pielegniarzy realizowanego w ramach Projektu Systemowego Rozwdj
kwalifikacji i umiejetnosci kadry pielegniarskiej w kontekscie zmian epidemiologicznych bedgcych
nastgpstwem starzejgcego si¢ spoteczenstwa — wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Opracowano na podstawie:
1. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie ksztalcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych (Dz.U. Nr 197, poz.1923).
2. Ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o zawodach pielegniarki i potozne;j

(Dz. U. Nr 174, poz. 1039 z 2011 r. z p6zn. zm.)

Rozdzial 1
Organizacja szkolenia.

§ 1

Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych w Kielcach jest organizatorem kursu specjalistycznego w
zakresie Kompleksowa opieka pielegniarska nad pacjentem z najczestszymi schorzeniami wieku
podesziego dla pielegniarek/pielegniarzy realizowanego w ramach Projektu Systemowego Rozwdj
kwalifikacji i umiejetnosci kadry pielegniarskiej w kontekscie zmian epidemiologicznych bedgcych
nastepstwem starzejgcego si¢ spoteczenstwa — wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

§ 2

Celem ksztalcenia jest przygotowanie pielggniarki do sprawowania kompleksowej opieki nad osoba
starsza z najczestszymi schorzeniami wieku podeszltego oraz wspierania i edukowania jej rodziny/
opiekunow.

§ 3

1.Kurs organizowany jest na podstawie programu opracowanego przez Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego Pielggniarek i Potoznych zatwierdzonego przez Ministra Zdrowia w dniu
13.09.2013r. oraz Uchwaty Nr 923/VIP/2014 Prezydium Naczelnej Rady Pielegniarek i Potoznych w
Warszawie z dnia 19.02.2014r. w sprawie wpisu do rejestru podmiotow prowadzacych ksztatcenie
podyplomowe pielegniarek i poloznych. .
2.Zajecia teoretyczne 1 praktyczne odbywac si¢ bedg w placowkach wskazanych przez Organizatora
3. Laczna liczba godzin przeznaczonych na realizacj¢ programu kursu specjalistycznego

wynosi 200 godzin w tym:

- zajecia teoretyczne — 110 godz. w tym ¢wiczenia — 26 godz.

- zajecia praktyczne — 90 godz.
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4. Ksztalcenie teoretyczne i praktyczne uczestnikow kursu przebiega zgodnie
z programem, o ktdrym mowa wyze;j.
5. Wyktadowcami sg osoby posiadajgce wymagane kwalifikacje do prowadzenia ksztalcenia w wyzej
wymienionym zakresie.
6. Organizator zapewnia baze dydaktyczng niezbedna do prowadzenia zajec teoretycznych
i praktycznych.
7. Organizator prowadzi wymagang dokumentacj¢ dotyczacg realizacji kursu.
8. Organizator powotuje kierownika kursu specjalistycznego o kwalifikacjach wskazanych w § 2 ust. 3
regulaminu.
9.Jedna godzina dydaktyczna to 45 min.
10..System ksztatcenia niestacjonarny.
11.Rozpoczecie kursu w dniu 13.09.2014r zakonczenie jest dniem egzaminu koncowego 28.11.2014r.

§4
Zasady i sposéb naboru do ksztalcenia

1.Podstawe prawng postepowania kwalifikacyjnego stanowi:

- § 32 - § 36 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003r. w sprawie ksztatcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych (D. U. Nr 197, poz.1923);

- umowa nr PPG/93/2014 z dnia 28 sierpnia 2014 r. zawarta z Centrum Ksztalcenia Podyplomowego
Pielggniarek i Potoznych w Warszawie.

2.linformacje o naborze na kurs jest zamieszczone na stronie internetowej Swictokrzyskiej Izby
Pielegniarek i Potoznych, zaktadka szkolenia www.sipip.kielce.pl

3. 1. O dopuszczeniu pielegniarki/pielggniarza do kursu decyduje komisja kwalifikacyjna w sktad
ktorej wchodza :
a) dwaj przedstawiciele organizatora ksztalcenia, w tym kierownik kursu jako
przewodniczacy,
b) przedstawiciel Naczelnej Rady Pielggniarek i Potoznych.

3.2. Osoby wchodzace w sklad komisji kwalifikacyjnej musza spetnia¢ co najmniej jeden z
nastgpujacych warunkow:

a) posiada¢ tytul zawodowy magistra piclegniarstwa lub magistra potoznictwa oraz co
najmniej pigcioletni staz pracy w zawodzie w dziedzinie pielegniarstwa bgdacej przedmiotem
kursu,

b) posiada¢ tytut specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa lub dziedzinie majacej zastosowanie
w ochronie zdrowia oraz co najmniej pigcioletni staz pracy w zawodzie, w dziedzinie bedacej
przedmiotem kursu i aktualne zatrudnienie w tej dziedzinie.

4.  Zadaniem  komisji  kwalifikacyjnej  jest  zakwalifikowanie  maksymalnie 30
pielegniarek/pielggniarzy do odbywania ksztatcenia w kursie specjalistycznym ,,Kompleksowa
pielegniarska opieka nad pacjentem z najczestszymi schorzeniami wieku podesztego™.
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5. Uczestnikiem kursu moze by¢ pielegniarka/ pielegniarz, spetniajacy
facznie nastepujace warunki:

a) posiada prawo wykonywania zawodu pielegniarki/pielggniarza na obszarze Rzeczpospolitej
Polskiej;

b) posiada co najmniej trzymiesi¢czny staz pracy w zawodzie;

C) posiada aktualne zatrudnienie w zawodzie  pielegniarki/pielggniarza na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej, w tym wykonywanie zawodu w ramach indywidualnej lub grupowej
praktyki pielegniarskiej;
d) wypei wniosek o dopuszczenie do ksztatcenia w kursie specjalistycznym

,Kompleksowa opieka nad pacjentem z najczgstszymi schorzeniami wieku podesziego”;
e)ztozy oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz formularz
»Zakres danych osobowych do przetwarzania”.

6. Komisja kwalifikacyjna przeprowadza postgpowanie kwalifikacyjne o ktorego dacie i miejscu
informacja opublikowana zostanie na stronie internetowej organizatora Okregowej Izby Pielggniarek i
Potoznych w Kielcach pod adresem em-ail: sipip@interia.pl lub podana telefoniczne pod numerem
41 300 26 62, 41 31561 87.

7.0 zakwalifikowaniu do uczestnictwa w kursie decyduje:
- kolejno$¢ zgtoszen oraz spetnienie warunkow, o ktorych mowa w § 4 pkt. 5a-e
lub
- spelnienie warunkow, o ktorych mowa w § 4 pkt. Sa-e oraz sytuacji, gdy liczba osob
ubiegajacych si¢ o dopuszczenie do ksztalcenia w ramach kursu specjalistycznego jest wigksza niz 30
0sob, przeprowadzony zostanie egzamin w formie testu.
- Czas przeznaczony na przeprowadzenie egzaminu: 50 minut.
- test jednokrotnego wyboru 50 pytan.
Kryteria oceny testu:

- maksymalna liczna punktéw - 50 pkt.

- minimalna liczba punktéw zaliczajgcych egzamin — 35.

- w sytuacji, gdy o 1 miejsce ubiegaja si¢ co najmniej 2 osoby, ktore uzyskaly z egzaminu
wstepnego jednakowa liczbg punktow, nie mniejszg niz okreslone minimum zaliczajace ustala sig
kryteria dodatkowe takie jak:

a) staz pracy w zawodzie: za staz pracy w zawodzie 2-5 lat — 2 pkt.; 6-10 lat — 3 pkt., za 11 lat i
powyzej 4 pkt.

b) aktualne zatrudnienie oddziat geriatryczny, oddziat internistyczny, oddzial neurologiczny, Zaktad
Opiekunczo-Leczniczy, Zaktad Pielggnacyjno-Opiekunczy — 1 pkt.

8. Z postepowania kwalifikacyjnego sporzadza si¢ protokot.

9. Kazdy uczestnik kursu o zakwalifikowaniu na kurs zostanie poinformowany indywidualnie.

10. Przed rozpoczeciem kursu specjalistycznego Organizator ksztalcenia, w sytuacji rezygnacji
zakwalifikowanej pielgegniarki / pielegniarza z odbywania ksztalcenia w ramach kursu
specjalistycznego, moze zakwalifikowac inng osobe:

- w przypadku gdy przeprowadzone postgpowanie kwalifikacyjne obejmowato analize
dokumentow, woOwczas organizator przeprowadza postgpowanie kwalifikacyjne uzupetniajace i
sporzadza protokot;

- w sytuacji przeprowadzenia egzaminu wstepnego, organizator powotuje kolejng osobe, ktéra
z tego egzaminu uzyskata pozytywny wynik (czyli liczbe¢ punktow nie mniejszg niz okre$lone
minimum zaliczajace).
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§5
Prawa i obowiazki osob uczestniczacych w ksztalceniu

1. Prawa uczestnikow Projektu:

1a) Uczestnik kursu ma prawo do otrzymania:

a) regulaminu organizacyjnego kursu,

b)materiatéw dydaktycznych kursu w formie publikacji,

c)regulaminu zwrotu wydatkéw na dojazd na kurs wraz z karta rozliczenia wydatkow,

d) karty kursu wraz ze strong tytutows,

e)aktualnej publikacji ksiazkowej z zakresu geriatrii/pielggniarstwa geriatrycznego,

f)pakietu startowego (torba, kotonotatnik, dtugopis, USB),

g)cieptego positku w trakcie trwania zajec teoretycznych —

(tj. dwudaniowego obiadu, kompot/sok, deser), ktorego odbior potwierdza podpisem na liscie,

h) cieptych i zimnych napojow, ciastek, kanapek w trakcie trwania zaje¢ teoretycznych,

i)zwrotu wydatkow na dojazd do miejsca prowadzenia ksztatcenia, na podstawie wypelnionej karty
rozliczenia, wypelnionej wedlug zasad okreslonych w Regulaminie zwrotu wydatkow,
j)zaswiadczenia o ukonczeniu kursu specjalistycznego, po uzyskaniu pomyslnego wyniku z egzaminu
koncowego wraz z informacja o wspoitfinansowaniu Kursu przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

1b) W czasie trwania ksztatcenia realizowanego w ramach kursu specjalistycznego uczestnik ma
prawo do 20% nieobecnosci usprawiedliwionej, potwierdzonej zwolnieniem lekarskim.

2. Obowiazki Uczestnikow Projektu:

Uczestnik kursu ma obowiagzek, w szczegdlnosci:
a)wypetni¢ i podpisa¢ nastepujgce dokumenty:1.Deklaracje uczestnictwa w projekcie;

2.,,0swiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych”.
3.Formularz: ,,Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania”.
Brak podpisanego O$wiadczenia uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych uniemozliwia udzial w Projekcie.
b) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem ksztatcenia i uzyskiwac ich zaliczenie,

c) w przypadku zmiany danych osobowych, czy kontaktowych, zawartych w formularzu: ,,Zakres
danych osobowych powierzonych do przetwarzania”, powiadomi¢ organizatora i wypehic

udostepniony przez organizatora formularz o zmianie danych,

d) podpisa¢ Liste Uczestnikow Projektu potwierdzajacych odbiér: Dokumentéw, Materialow
szkoleniowych i Pakietu startowego na kursie specjalistycznym Kompleksowa pielegniarska opieka
nad pacjentem z najczestszymi schorzeniami wieku podesziego realizowanym w ramach Projektu

systemowego Rozwoj kwalifikacji i umiejetnosci kadry pielegniarskiej w kontekscie zmian

* X %
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epidemiologicznych bedgcych nastepstwem starzejgcego sie spoleczenstwa — wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki,

e) podpisa¢ Liste Uczestnikow Projektu potwierdzajacych zapewnienie wyzywienia na zajgciach
teoretycznych kursu specjalistycznego  Kompleksowa pielegniarska opieka nad pacjentem
Z najczestszymi schorzeniami wieku podesziego realizowanego w ramach Projektu Systemowego
Rozwoj kwalifikacji i umiejetnosci kadry pielegniarskiej w kontekscie zmian epidemiologicznych
bedqgcych nastgpstwem starzejgcego si¢ spoleczenstwa — wspotfinansowanego przez Unig Europejska

z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

f) wypetni¢ Kartg rozliczenia wydatkow na dojazd Uczestnika projektu odbywajacego kurs
specjalistyczny Kompleksowa pielegniarska opieka nad pacjentem z najczestszymi schorzeniami
wieku podesztego realizowany w ramach Projektu systemowego Rozwdj kwalifikacji i umiejetnosci
kadry pielegniarskiej w kontekscie zmian epidemiologicznych bedgcych nastepstwem starzejgcego
sig spoleczenstwa — wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w sytuacji korzystania z dojazdu na

kurs.

§6

ZAKRES QBOWIAZK()W KIEROWNIKA PAKIETU , WYKLADOWCOW I
INNYCH OSOB PROWADZACYCH NAUCZANIE TEORETYCZNE I SZKOLENIE
PRAKTYCZNE

. Zadania i obowigzki kierownika kursu specjalistycznego:

1. Ustalenie szczegétowego planu zaje¢ objetych programem kursu i sprawowanie nadzoru nad
realizacja tego planu,

2. Opracowanie wykazu aktualnego piSmiennictwa i innych pomocy niezbgednych w procesie
samoksztatcenia,

3. Przewodniczenie komisji kwalifikacyjnej i egzaminacyjnej,

4. Sprawowanie nadzoru nad planowa realizacjg zaje¢ teoretycznych,

5. Zapewnienie nadzoru nad wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych przewidzianych w programie
kursu, w ramach szkolenia praktycznego,

6. Przygotowanie protokotow z zaliczen poszczegdlnych modutow,

7. Wskazywanie opiekundéw stazy czastkowych, uprawnionych do przeprowadzenia szkolenia
praktycznego.

8. Sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu.

9. Prowadzenie hospitacji/obserwacji zaje¢ teoretyczny i praktycznych oraz dokumentowania
prowadzonych dziatan.

10. Wspotdecydowanie o doborze kadry dydaktyczne;.

11. Przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji kursu.
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12. Sprawowanie nadzoru nad realizacjg programu i sposobem prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

13. Wspotpraca z kadrag dydaktyczng, okreSlenie obowigzkéw o0s6b prowadzacych nauczanie
teoretyczne i praktyczne,

14. Pomoc w rozwigzywaniu problemow i udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu.

2. Prawa i obowigzki wykladowcow i opiekundéw stazowych

1. Wyktadowca ma prawo do:
- korzystania ze §rodkéw dydaktycznych,
- wsparcia dydaktycznego ze strony Organizatora,
- powielania materiatdw dydaktycznych niezbednych do realizacji zajgé,
- wprowadzania innowacji do organizacji zaje¢ i nowosci do programu nauczania.

2. Wyktadowca ma obowigzek:

- prowadzania zaj¢¢ zgodnie z programem,

- przygotowania konspektu lub planu merytorycznego zajg¢é i przedtozenie go kierownikowi
kursu,

- prowadzenia dziennika zajec,

- sprawdzania obecnosci uczestnikow kursu,

- rozpoczynania i konczenia zaje¢ zgodnie z planem zajgc.

Ocena efektow nauczania przebiega w trybie:
- biezacym - zaliczanie poszczegdlnych modutow teorii bloku ogolno-zawodowego
i specjalistycznego oraz zaliczanie praktyczne §wiadczen zdrowotnych,
- stosowanie aktywizujacych metod nauczania,
- udzielania odpowiedzi (w zakresie kompetencji) na pytania uczestnikow kursu,
- okreslenia sposobu zaliczania materialu nauczania zgodnie z programem kursu,
- przeprowadzania zaliczen w uzgodnieniu z kierownikiem kursu,
- zglaszania kierownikowi kursu wszelkich uwag dotyczacych organizacji i przebiegu
zajec.

3. Opiekun stazowy ma prawo do:

- decydowania o formach zaliczen tresci programowych i zdobytych przez
uczestnikow kursu umiejetnosci podczas odbywania poszczegolnych

stazy czastkowych, zgodnie z programem kursu,

- konsultacji merytorycznych i organizacyjnych z kierownikiem kursu,

- wprowadzania innowacji do organizacji zajec.

4. Opiekun stazowy ma obowiazek:

- przeprowadzi¢ instruktaz wstepny (zapoznanie z celem szkolenia praktycznego,

z organizacja pracy, wyposazeniem placowki, jego personelem, zakresem udzielanych

$wiadczen i in.),

- nadzorowac realizacj¢ harmonogramu zaj¢é stazowych,

- nadzorowac realizacje $wiadczen zdrowotnych wykonywanych przez uczestnika
kursu,

- pomagac na biezaco w rozwigzywaniu problemow,

- nadzorowa¢ prowadzong w ramach szkolenia przez uczestnikow kursu dokumentacje
medyczna,

- prowadzi¢ dziennik zajec,

- sprawdza¢ obecno$¢ uczestnikow kursu,

- rozpoczynac i konczy¢ zajecia zgodnie z planem zajec,

- oceni¢ uzyskane przez uczestnikow kursu wiadomosci i umiejetnosci oraz
przeprowadzi¢ zaliczenie §wiadczen zdrowotnych okreslonych w programie.
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§7
Zasady przeprowadzenia egzaminu koncowego kursu specjalistycznego
1. Kurs specjalistyczny konczy egzaminem teoretycznym w formie testu jednokrotnego
wyboru zawierajacego 30 pytan.

2. Warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie zajec teoretycznych i szkolenia praktycznego
przewidzianych w programie kursu specjalistycznego.

3. Egzamin przeprowadzany jest przez komisj¢ egzaminacyjng powotang przez Organizatora.

4. Pytania i zagadnienia egzaminacyjne sg przygotowywane, przechowywane i przekazywane komisji
egzaminacyjnej przez Organizatora w sposob uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.

5. Czas przeznaczony na przeprowadzenie egzaminu koncowego - 30 minut.

6. Kryteria oceny testu:

- maksymalna liczba punktéw oraz progu punktowego zaliczajacego egzamin — 30 pkt.
- minimum zaliczajace test — 21 pkt.

7. W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza:

a) dwaj przedstawiciele organizatora ksztalcenia, w tym kierownik kursu jako przewodniczacy,

b) przedstawiciel Naczelnej Rady Pielegniarek i Poloznych,

¢) pielegniarka, ktora posiada tytul zawodowy magistra pielegniarstwa i tytut specjalisty w
dziedzinie pielggniarstwa bedacej przedmiotem kursu specjalistycznego, albo pielggniarka, ktora
posiada tytul specjalisty w dziedzinie pielggniarstwa albo w dziedzinie bedacej przedmiotem kursu
specjalistycznego oraz co najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie w tej dziedzinie.

8.Z przebiegu egzaminu komisja egzaminacyjna sporzadza protokot.
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